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	二、建立门禁管理系统。中心建立了一套严密的门禁管理系统，每个中心员工都配发门禁卡，根据该员工涉及的工作内容设置不同的权限。试验室及办公区域都装有门禁系统。来访人员需在门卫处办理相关手续后，由我中心相关人员带入实验室或办公区域。
	三、建立保密样品存放库。中心建立了保密样品存放库，主要存放新开发的保密样车及相关零部件样品，该样品库封闭并由专职的样品管理员进行管理。相关人员领取样品需按照《样品管理规定》执行，无关人员不得进入样品库。
	四、与客户签订保密协议。中心有专门的法务人员与委托方制定保密协议，保证在整个项目开展的过程中委托方信息的保密性。
	1、中央空调系统。公司严格执行夏季空调温度不低于26摄氏度，冬季不高于20摄氏度的规定，从制度上规定中央空调机组的开启与关闭时间必须提前二小时左右。它的好处是充分利用时间差来达到冬季储热，夏季蓄冷。早晨提前开启中央空调机组，储藏了一定的能量后，待正常上班时就可以将储藏的能量释放出来。下班前提前关闭中央空调，利用机组和管道里的余能来达到控制温度的目的。
	2、压缩空气、循环冷却水系统。将原设计中统一开启的中央压缩空气大机组集中供应气体的，通过数据调查，分割为若干小的区域，若有多部门需求时就开启中央机组，若只有部分部门小范围用气时，就开小的压缩空气机，避免了开启大机组的浪费。循环冷却水也是同样处理。
	3、照明系统。大量采用节能灯具。同时在建筑物内的关键部位加装44盏电子感应灯，员工下班后及时关闭建筑物内各走道灯，在保证安全的同时也节约了用电。
	4、办公设备、电热、通风系统。规定员工对办公室内的电脑、复印机、打印机等办公设备都设置为自动进入低能耗休眠状态，长时间不使用时及时予以关闭，以减少待机消耗；要求员工在下班前，关闭办公室电脑、饮水机和照明灯等室内所有用电设施的电源开关，尤其是容易被忽略的电脑显示屏、打印机、复印机等外挂设备，尽量减少电耗造成浪费。同时要求物业公司加强巡视，确保下班后关闭中心各处的电热水器、开水炉、厕所抽风机等用电设备，既节约了能源又杜绝了安全隐患。
	5、用能计量考核。加装用能计量表具，将每月消耗的能源按照各部门的实积使用量折算成金额，摊入各部门的成本，利用经济杠杆原理，使各级领导和每位员工都自觉自愿的有节能减排意愿和实际举措。



