
全国汽车标准化技术委员会摩托车分技术委员会秘书处工作细则 
 

一、  总则 

 
1  秘书处是全国汽车标准化技术委员会摩托车分技术委员会（以下简称摩托车分标委）的常设办事机
构，在摩托车分标委正、副主任委员及挂靠单位直接领导下开展工作。 
2  秘书处设在上海摩托车研究所。 
3  秘书处设秘书长 1人，副秘书长 2人，秘书若干人。 

二、 工作任务 

 
1  遵循国家有关方针、政策，向全国汽车标准化技术委员会提出摩托车行业标准化工作的方针、政策和
技术措施的建议。 
2  按照国家制、修订标准的原则，以及采用国际标准和国外先进标准的方针，不断完善摩托车标准体
系，并在此基础上，提出制、修订摩托车国家标准、行业标准及有关标准化工作的长远规划和年度计划的

建议，交摩托车分标委讨论或征求意见后上报。 
3  根据上级下达的计划，组织、协调和督促摩托车国家标准、行业标准制、修订工作和有关基础标准的
科学方法研究工作。 
4  根据对国家标准、行业标准的标龄规定，对摩托车标准定期组织复审，提出修订、补充、废止或继续
执行的意见，报主任委员审定。 
5  负责摩托车分标委年会和标准审查会的筹备和组织工作，办理标准审查报批手续。 
6  负责摩托车国家标准、行业标准的宣传、普及、贯彻工作，组织技术交流、学术活动及有关标准的技
术培训工作。 
7  负责收集标准的执行情况及对标准的意见。承担有关标准化工作的技术咨询。 
8  承担国际标准化组织 ISO/TC22/SC22、SC23相应技术委员会对口的标准化技术工作。 
9  根据摩托车分标委通过的各项决议，制订贯彻的措施和方法，并付诸实施。 
10  负责与摩托车分标委有关的其它分技术委员会的技术联络和协调工作。 
11  编辑出版《摩托车标准化》等刊物。 
12  完成上级主管单位和主任委员临时交办的其他有关标准化工作。 

三、 工作制度 

 
1  秘书处一般每半年召开一次工作会，检查、布置和协调各项工作。 
2  每年第四季度作出摩托车分标委本年度工作总结和下年度工作计划，经摩托车分标委主任委员签发后
报全国汽车标准化技术委员会。 
3  摩托车分标委的外发函件、文件、通知等由秘书长核稿，主任委员签发，以秘书处名义外发的公函、
通知、电传等由秘书长签发。 
4  秘书处应建立、健全文件收发、立档、归档等管理制度。 

四、 财务管理 

1  摩托车分标委的经费由秘书处挂靠单位的财务部门单独立帐、专项管理。 
2  摩托车分标委的经费开支，必须符合国家财政部、国家质量监督检验检疫总局的有关规定，由秘书处
负责办理。 



五、 附则 

1  本工作细则由摩托车分标委秘书处负责解释。 
2  本工作细则报全国汽车标准化技术委员会备案，自摩托车分标委成立之日起实施。 
  

 


